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1. [bookmark: _Toc495415783][bookmark: _Toc497124143][bookmark: _Toc497130094][bookmark: _Toc497667539]
Pengenalan

Perbadanan Putrajaya (PPJ) telah ditubuhkan di bawah Akta Perbadanan Putrajaya 1995 (Akta 536) bagi tujuan mengurus dan mentadbir Wilayah Persekutuan Putrajaya. PPJ juga dipertanggungjawabkan dengan fungsi sebagai pihak berkuasa tempatan dan pihak berkuasa perancangan tempatan melalui beberapa perintah dan pemberitahuan seperti yang tertulis di halaman utama portal PPJ.

Selaras dengan visi, misi dan perkara satu (1) dalam nilai-nilai bersama iaitu mengutamakan pelanggan dan komited untuk menyediakan perkhidmatan yang berkualiti. Oleh yang demikian, Sistem Pemantauan OSC 4.0 yang kompherensif serta mantap telah dibangunkan bagi memudahkan permohonan yang berkaitan Kebenaran Merancang (PP), Kawalan Pembangunan (DC), Kelulusan Landskap (KL) serta Permit (Permit) yang dikendali oleh PPj dibuat. Tuntasnya, melalui sistem baharu ini, PPj mampu menjadi sebuah organisasi yang mempunyai kecekapan dan keberkesanan tadbir urus terbaik bagi mentranformasikan sistem pengurusan yang sedia ada.

2. [bookmark: _Toc496278440][bookmark: _Toc497224642][bookmark: _Toc497667540][bookmark: _Ref495410740][bookmark: _Toc495415788]Portal

Portal OSC adalah medium utama yang digunakan oleh pengguna sistem untuk membuat semakan kepada permohonan, mendapatkan maklumat berita terkini berkenaan OSC, membaca pengumuman terkini dan sebagainya.
Portal OSC boleh diakses melalui pautan https://osc.ppj.gov.my menggunakan pelayar versi terkini bagi Google Chrome, Mozilla Firefox dan juga Safari.
Paparan utama portal OSC boleh dilihat pada Rajah 1.
[image: Graphical user interface, text

Description automatically generated]
[bookmark: _Ref495399861][bookmark: _Toc495440865][bookmark: _Toc496263610][bookmark: _Toc497224719][bookmark: _Toc497667428]Rajah 1 : Paparan Portal OSC


2.1. [bookmark: _Toc497224643][bookmark: _Toc497667541][bookmark: _Toc496278441]W3C Disability Accessibility

Fungsi W3C Disability Accessibility diwujudkan khas untuk pengguna yang mempunyai masalah kecacatan berkaitan warna dan saiz. Sistem secara umumnya tidak dapat membantu pengguna  secara keseluruhan. Walaubagaimanapun, fungsi ini sedikit sebanyak dapat mengoptimumkan penggunaan sistem oleh pengguna kurang upaya.

[image: ]
[bookmark: _Toc497224720][bookmark: _Toc497667429]Rajah 2: Paparan W3C Portal OSC
Langkah 1	Klik pada ikon
Langkah 2	Pilih [image: ] untuk membesarkan saiz fon semasa dan [image: ] untuk mengecilkan saiz fon
Langkah 3	Klik pada [image: ]  untuk reset saiz fon ke asal


2.2. [bookmark: _Toc497224644][bookmark: _Toc497667542]Dwi-Bahasa

Terdapat fungsi dwi-bahasa dalam Sistem Pemantauan OSC 4.0. 
[image: ]
[bookmark: _Toc497224721][bookmark: _Toc497667430]Rajah 3: Paparan Atas Portal OSC
Langkah 1	Klik pada [image: ] untuk paparan portal ke Bahasa Inggeris
Langkah 2	Klik pada [image: ] untuk paparan portal ke Bahasa Melayu




2.3. [bookmark: _Toc497224645][bookmark: _Toc497667543]Soalan Lazim (FAQ)

Soalan-soalan lazim mengenai OSC akan dipaprkan pada pautan FAQ dalam Sistem Pemantauan OSC 4.0.
[image: ]
[bookmark: _Toc497224722][bookmark: _Toc497667431]Rajah 4: Paparan FAQ
Langkah 1	Klik pada pautan [image: ] di sebelah atas portal.
Langkah 2	Pilih pada pautan jenis soalan yang diingini.

[image: ] 
[bookmark: _Toc497224723][bookmark: _Toc497667432]Rajah 5: Maklumat Lanjut Soalan FAQ



2.4. [bookmark: _Toc497224646][bookmark: _Toc497667544]Takwim Mesyuarat

Senarai mesyuarat yang dirancang oleh pihak OSC akan dipaparkan pada pautan Takwim Mesyuarat di Portal OSC.

[image: A picture containing calendar

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc497224724][bookmark: _Toc497667433]Rajah 6 : Paparan Kalendar Tahunan

Langkah 1	Klik pada pautan [image: ] di bahagian atas Portal OSC.

Nota: Senarai mesyuarat yang dipaparkan adalah berbeza mengikut warna yang telah ditetapkan. Rujukan bagi setiap jenis mesyuarat telah disertakan pada bahagian bawah Kalendar Tahunan [image: ]. Turut disertakan pada bahagian paparan kalendar ialah senarai cuti umum, cuti negeri dan lain-lain [image: A picture containing text

Description automatically generated]. 

[bookmark: _Toc496278444]

2.5. [bookmark: _Toc497224648][bookmark: _Toc497667546]Senarai Pegawai Bertanggungjawab

Pegawai Bertanggungjawab di sini bermaksud pegawai yang boleh dirujuk oleh SP bagi membuat konsultasi awal sebelum permohonan dibuat secara online.
[image: Text, application

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc496263618][bookmark: _Toc497224726][bookmark: _Toc497667435]Rajah 8: Sub Menu Bagi Permohonan

Langkah 1	Klik pada menu kategori permohonan
Langkah 2	Pilih permohonan yang terlibat untuk mendapatkan konsultasi awal
[image: Graphical user interface, application, email

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc496263619][bookmark: _Toc497224727][bookmark: _Toc497667436]Rajah 9: Maklumat Pegawai Bertanggungjawab



2.6. [bookmark: _Toc497224649][bookmark: _Toc497667547]Berita

[image: ]
[bookmark: _Toc496263611][bookmark: _Toc497224728][bookmark: _Toc497667437]Rajah 10: Ruangan Berita
Langkah 1	Klik pada pautan [image: ] untuk membaca berita penuh.
[image: ]
[bookmark: _Ref496192939][bookmark: _Ref496192932][bookmark: _Toc496263612][bookmark: _Toc497224729][bookmark: _Toc497667438]Rajah 11: Paparan penuh berita
Paparan berita penuh boleh dilihat seperti Rajah 11.

[bookmark: _Toc496278442]

2.7. [bookmark: _Toc497224650][bookmark: _Toc497667548]Pengumuman

[image: Graphical user interface, text, application, email

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc496263613][bookmark: _Toc497224730][bookmark: _Toc497667439]Rajah 12 : Ruangan Pengumuman
Langkah 1	Klik pada pautan [image: ] untuk membaca pengumuman penuh.
[image: Graphical user interface, text, application, chat or text message

Description automatically generated]

[bookmark: _Ref496193635][bookmark: _Toc496263614][bookmark: _Toc497224731][bookmark: _Toc497667440]Rajah 13: Paparan Penuh Pengumuman
Paparan berita penuh boleh dilihat seperti Rajah 13.

[bookmark: _Toc496278443]

2.8. [bookmark: _Toc497224651][bookmark: _Toc497667549]Semakan Permohonan

Semakan permohonan boleh dibuat oleh SP sekiranya mempunyai nombor ES yang sah.
[image: Application

Description automatically generated with medium confidence]
[bookmark: _Toc496263615][bookmark: _Toc497224732][bookmark: _Toc497667441]Rajah 14: Paparan Semakan Permohonan
Langkah 1	Masukkan nombor permohonan pada ruangan di bawah ‘Masukkan No. Permohonan’
Langkah 2	Klik pada butang [image: ]

[image: ]
[bookmark: _Ref496194759][bookmark: _Toc496263616][bookmark: _Toc497224733][bookmark: _Toc497667442]Rajah 15: Paparan Penuh Semakan Permohonan
Paparan penuh semakan permohonan akan dipaparkan seperti Rajah 15.

[image: ]
[bookmark: _Ref496194902][bookmark: _Toc496263617][bookmark: _Toc497224734][bookmark: _Toc497667443]Rajah 16: Semakan Permohonan Tiada Maklumat
Paparan seperti Rajah 16 akan dilihat sekiranya nombor permohonan tidak wujud dalam Sistem Pemantauan OSC 4.0.



2.9. [bookmark: _Toc496278445][bookmark: _Toc497224652][bookmark: _Toc497667550]Daftar Pengguna

Proses pendaftaran pengguna SP boleh dibuat terus melalui Portal OSC. SP memerlukan akaun yang mempunyai ID Pengguna dan Kata Laluan yang sah untuk mengakses masuk dalam Sistem Pemantauan OSC 4.0.
[image: ]

[bookmark: _Toc496263620][bookmark: _Toc497224735][bookmark: _Toc497667444]Rajah 17: Portal Untuk Pendaftaran Pengguna Baru
Langkah 1	Klik pada pautan [image: ]
[image: Graphical user interface, text, application, chat or text message

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc496263621][bookmark: _Toc497224736][bookmark: _Toc497667445]Rajah 18: Pautan Log Masuk Pemohon
Langkah 2	Klik pada butang DAFTAR
[image: Graphical user interface, text, application

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc496263622][bookmark: _Toc497224737][bookmark: _Toc497667446]Rajah 19: Pilihan Jenis Pendaftaran
Langkah 3	Pilih pautan ‘Daftar Sebagai Pemohon’
[image: Graphical user interface, text, application, email

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc496263623][bookmark: _Toc497224738][bookmark: _Toc497667447]Rajah 20: Borang Pendaftaran Pemohon Baru
Langkah 4	Pilih profesion bagi pemohon dari senarai dropdown list
Langkah 5	Masukkan maklumat-maklumat yang diperlukan
Langkah 6	Klik pada ikon [image: ] untuk informasi set kata laluan. Kata laluan mestilah mempunyai campuran huruf besar, huruf kecil, nombor dan simbol.
[image: Graphical user interface, application

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc496263624][bookmark: _Toc497224739][bookmark: _Toc497667448]Rajah 21: Paparan Maklumat Korporat dan Keahlian Profesional

Langkah 5	Jika profesion yang professional, pemohon harus mengisi Maklumat Korporat dan Maklumat Keahlian Profesional
[image: ]Langkah 6	Klik butang 
Langkah 7	Pemohon boleh mencetak maklumat yang telah didaftarkan
Langkah 8	Klik butang DAFTAR

NOTA: Emel pengaktifan pengguna akan dihantar dan pengguna perlu menekan pautan pengaktifan untuk log masuk dalam Sistem Pemantauan OSC 4.0.


[bookmark: _Toc496278446]

2.9.1. [bookmark: _Toc497224653][bookmark: _Toc497667551]Lupa Kata Laluan

[image: Graphical user interface, text, application, chat or text message

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc496263625][bookmark: _Toc497224740][bookmark: _Toc497667449]Rajah 22: Pautan Log Masuk Pemohon Untuk Set Kata Laluan

Langkah 1	Klik pada pautan Lupa Kata Laluan
[image: Graphical user interface, text, application

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc496263626][bookmark: _Toc497224741][bookmark: _Toc497667450]Rajah 23: Pautan Lupa Kata Laluan

Langkah 2	Masukkan alamat emel yang digunakan semasa pendaftaran
Langkah 3	Klik butang HANTAR
NOTA: Emel kata laluan sementara akan dihantar kepada pengguna untuk mengakses masuk dalam sistem.


2.10. [bookmark: _Toc496278447][bookmark: _Toc497224654][bookmark: _Toc497667552]Pendaftaran Pelanggan Untuk Tujuan Bil

Pemohon harus masuk ke dalam Portal OSC terlebih dahulu.
[image: Graphical user interface, text

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc497224742][bookmark: _Toc497667451]Rajah 24: Paparan Portal OSC
Langkah 1	Klik pautan Pemohon (PSP/SP)
[image: Graphical user interface, text, application, chat or text message

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc497224743][bookmark: _Toc497667452]Rajah 25: Paparan Log Masuk

[image: ]
Langkah 2	Klik butang 
[image: Graphical user interface, text, application

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc497224744][bookmark: _Toc497667453]Rajah 26: Paparan Jenis Pendaftaran
Langkah 3	Klik pautan Pendaftaran Pengebilan 
[image: Graphical user interface, application

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc497224745][bookmark: _Toc497667454]Rajah 27: Paparan Pendaftaran Untuk Tujuan Bil

Langkah 4	Isi maklumat yang diperlukan selengkapnya
[image: ]Langkah 5	Klik butang 
Langkah 6	Pemohon boleh mencetak maklumat yang telah didaftarkan

[bookmark: _Toc496278448]NOTA: Pemohon akan dimaklumkan melalui email yang telah didaftarkan

3. [bookmark: _Toc497224655][bookmark: _Toc497667553]Peranan: SP

Koordinator Teknikal PPj merupakan individu yang bertanggungjawab dalam menentukan / menugaskan kumpulan dalaman tertakluk kepada skop yang berkaitan bagi sesebuah permohonan.

Koordinator juga mempunyai kuasa dalam menentukan ulasan/komen yang dibuat oleh kumpulan dalaman bagi permohonan sebelum ia dibentangkan dalam mesyuarat.

3.1. [bookmark: _Toc496278449][bookmark: _Toc497224656][bookmark: _Toc497667554]Dashboard

Dashboard merupakan perkara pertama yang akan dilihat oleh SP setelah berjaya log masuk. Dashboard pemohon memaparkan senarai draf permohonan.
[image: Graphical user interface, application

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc496263627][bookmark: _Toc497224746][bookmark: _Toc497667455]Rajah 28: Dashboard SP

3.2. [bookmark: _Toc497667555]Modul Permohonan

Modul Permohonan mengandungi 8 sub modul iaitu sub modul Keseluruhan, Kebenaran Merancang, Landskap, Bangunan, Ubahsuai, Infra, Permit dan Arkib. Setiap sub modul akan di tapis mengikut jenis borang permohonan sebagai contohnya sub modul Kebenaran Merancang akan mengandungi semua permohonan yang berkaitan dengan borang permohonan kebenaran merancang manakala sub modul Keseluruhan pula akan mengandungi semua jenis borang permohonan.
[bookmark: _Toc495415789]

3.3.1 [bookmark: _Toc497667556]Keseluruhan

Sub modul Keseluruhan memaparkan semua permohonan yang telah dihantar oleh pemohon bagi setiap borang permohonan. 
[image: ]
[bookmark: _Ref495411061][bookmark: _Toc497667456]Rajah 29 : Paparan Semua Sub Modul Bagi Modul Permohonan

Langkah 1	Klik modul PERMOHONAN.
Langkah 2	Klik sub modul KESELURUHAN.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667457]Rajah 30 : Senarai Borang Permohonan
[image: ]
Langkah 3	Klik pautan 		pada kolum Tindakan bagi borang permohonan yang dipilih.

3.3.1.1 [bookmark: _Ref495410233][bookmark: _Toc497667557]Carian Permohonan
[image: ]
Langkah 1	Buat carian dengan memasukkan kata kunci pada				di bahagian atas kanan senarai permohonan. 

3.3.1.2 [bookmark: _Toc497667558]Maklumat Am Permohonan

Memaparkan maklumat am mengenai permohonan. Pihak OSC serta Koordinator boleh mengemaskini tajuk permohonan sekiranya tajuk permohonan yang dihantar oleh pemohon tidak bersesuaian.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667458]Rajah 31: Maklumat Am Permohonan
[image: ]
Langkah 1	Klik butang 

[image: ]
[bookmark: _Toc497667459]Rajah 32: Maklumat Permohonan Dikemaskini
[image: ]Langkah 2	Kemaskini tajuk permohonan di bahagian Tajuk Permohonan.
Langkah 3	Klik butang 

Nota : Pemohon akan mendapat emel sekiranya tajuk permohonan mereka ditukarkan.



3.3.1.3 [bookmark: _Toc497667559]Maklumat Koordinator

Maklumat Koordinator memaparkan nama koordinator dan ahli kumpulan bagi setiap jenis permohonan. 
[image: ]
[bookmark: _Toc497667460]Rajah 33 : Paparan Maklumat Ahli Kumpulan
[image: ]
Langkah 1	Halakan anak panah tetikus kepada ikon	  untuk melihat nama ahli kumpulan. 

3.3.1.4 [bookmark: _Toc497667560]Maklumat Tambahan Permohonan

Maklumat Tambahan Permohonan merupakan ruang untuk koordinator memasukkan fail rujukan Koordinator.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667461]Rajah 34 : Paparan Maklumat Tambahan Permohonan
[image: ]Langkah 1	Masukkan kod fail atau nama fail rujukan diruangan Fail Rujukan Koordinator.
Langkah 2	Klik butang



3.3.1.5 [bookmark: _Toc497667561]Paparan Maklumat Permohonan

Koordinator boleh melihat keseluruhan maklumat permohonan sebagai rujukan mereka.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667462]Rajah 35 : Paparan Maklumat Permohonan
[image: ]
Langkah 1	Klik ikon 	  untuk memaparkan maklumat.

3.3.1.6 [bookmark: _Toc497667562]Lampiran

Bahagian Lampiran merupakan senarai fail yang dihantar pemohon sebagai rujukan permohonan mereka. Lampiran mempunyai dua bahagian iaitu bahagian lampiran yang dimuatnaik pemohon dan bahagian lampiran yang tidak berkaitan. Bahagian lampiran yang tidak berkaitan merupakan senarai fail yang wajib dimuatnaik oleh pemohon namun pemohon menandakan fail yang wajib dimuatnaik tersebut tidak berkaitan untuk permohonan yang mereka hantar.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667463]Rajah 36 : Paparan Senarai Lampiran Bagi Permohonan

3.3.1.6.1 [bookmark: _Toc497667563]Senarai Lampiran Yang Dimuatnaik

Senarai lampiran yang dimuatnaik oleh permohon untuk rujukan pada permohonan mereka. Lampiran tersebut boleh dicetak oleh koordinator.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667464]Rajah 37 : Senarai Lampiran Yang Dimuat Naik Pemohon

Langkah 1	Klik pada Nama Fail yang berwarna biru untuk memaparkan fail tersebut.

3.3.1.6.1.2 [bookmark: _Toc497667564]Senarai Lampiran Yang Tidak Berkaitan

Senarai lampiran yang tidak berkaitan adalah lampiran yang mandatori untuk pemohon muatnaik ketika melakukan permohonan. Walaubagaimanapun, pemohon telah mengesahkan bahawa lampiran berkenaan tidak berkaitan untuk permohonan yang dimohon.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667465]Rajah 38 : Senarai Lampiran Yang Tidak Berkaitan

3.3.1.7 [bookmark: _Toc497667565]Aktiviti

Bahagian Aktiviti merupakan senarai aktiviti yang direkodkan oleh sistem dan koordinator memuatnaik aktiviti bagi perjalanan sesuatu permohonan.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667466]Rajah 39 : Paparan Tindakan Lanjut

[image: ]Langkah 1	Klik butang 				dibahagian Tindakan Lanjut.

3.3.1.7.1 [bookmark: _Toc497667566]Senarai Aktiviti

Senarai aktiviti merupakan jadual bagi senarai aktiviti yang direkodkan sistem bagi sesuatu permohonan. Pihak koordinator hanya boleh memadam aktiviti yang dimuatnaik oleh mereka sahaja. 
[image: ]
[bookmark: _Toc497667467]Rajah 40 : Paparan Senarai Aktiviti Bagi Permohonan

3.3.1.7.2 [bookmark: _Toc497667567]Paparan Nota Aktiviti

Paparan nota aktiviti merupakan ulasan atau justifikasi dari pihak Koordinator bagi aktiviti yang dimuatnaik oleh pengguna. 
[image: ]
[image: ]Rajah 18
Langkah 1	Halakan anak panah tetikus pada ikon 	untuk memaparkan nota yang dimasukkan untuk aktiviti yang direkod.

[bookmark: _Toc497667568]3.3.1.7.3 Lampiran Aktiviti

Lampiran merupakan item rujukan bagi aktiviti yang dimuatnaik oleh pihak Koordinator.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667468]Rajah 41 : Paparan Senarai Aktiviti Yang Mempunyai Lampiran
Langkah 1	Klik pautan LAMPIRAN.


3.3.1.7.4 [bookmark: _Toc497667569]Padam Aktiviti

Pihak koordinator boleh memadam aktiviti yang dimuatnaik sekiranya berlaku kesilapan. Memadam aktiviti hanya boleh dilakukan oleh pihak yang memuatnaik aktiviti sahaja.
[image: ]
Rajah 20
Langkah 1	Klik ikon [image: ]	untuk memadam aktiviti.

3.3.1.7.5 [bookmark: _Toc497667570]Daftar Aktiviti

Pihak koordinator boleh muatnaik aktiviti yang berkaitan dengan permohonan.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667469]Rajah 42 : Paparan Daftar Aktiviti
Langkah 1	Pilih dropdown SILA PILIH AKTIVITI.
Langkah 2	Memilih TARIKH & MASA jika perlu.
Langkah 3	Masukkan nota seperti komen atau justifikasi diruangan NOTA.
[image: ]Langkah 4	Klik 		   untuk muatnaik lampiran jika perlu.
[image: ]Langkah 5	Klik butang 				untuk mendaftar aktiviti.



3.3.1.8 [bookmark: _Toc497667571]Semakan & Ulasan

Modul Semakan & Ulasan merupakan modul untuk Koordinator mengedarkan permohonan kepada Koordinator Dalaman yang berkaitan bagi memberikan ulasan. Modul ini juga menempatkan bahagian memberikan ulasan kepada koordinator. 
[image: ]
[bookmark: _Toc497667470]Rajah 43 : Paparan Tindakan Lanjut Koordinator
[image: ]
Langkah 1	Klik butang 

3.3.1.8.1 [bookmark: _Toc497667572]Maklumat Permohonan
Maklumat Permohonan memaparkan maklumat am bagi permohonan. Koordinator masih boleh melihat maklumat penuh permohonan.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667471]Rajah 44 : Paparan Maklumat Permohonan

[image: ]Langkah 1	Klik butang

3.3.1.8.2 [bookmark: _Toc497667573]Jemputan Semakan & Ulasan Teknikal Dalaman 

Koordinator boleh menjemput kumpulan koordinator yang lain bagi memberikan ulasan kepada permohonan yang diedarkan. 
[image: ]
[bookmark: _Toc497667472]Rajah 45: Paparan Senarai Jemputan Semakan & Ulasan Teknikal Dalaman
[image: ]
[image: ]Langkah 1	Tandakan kotak			sekiranya ingin mengedarkan kepada 		semua kumpulan koordinator atau tandakan      pada setiap kumpulan teknikal.
Langkah 2	Halakan anak panah tetikus kepada ikon [image: ]	    untuk melihat ahli kumpulan.
[image: ]Langkah 3	TARIKH EDARAN dan TARIKH AKHIR boleh diselenggarakan mengikut 			berapa hari yang akan ditetapkan.
Langkah 4	Klik butang



3.3.1.8.3 [bookmark: _Toc497667574]Pemberian Ulasan Oleh Koordinator Dalaman

Permohonan Yang Tidak Berkaitan
Koordinator boleh memilih ‘Permohonan Tidak Berkaitan’ jika permohonan tersebut tidak releven untuk memberi komen atau justifikasi mengenai permohonan tersebut.
[image: ]
[bookmark: _Ref495409467][bookmark: _Ref495409440][bookmark: _Toc497667473][image: ]Rajah 46 : Paparan Pemberian Ulasan
[image: ]Langkah 1	Tandakan                                       	  bagi permohonan yang tiada kaitan. 
Langkah 2	Klik butang 
 
Pemberian Ulasan
Pihak koordinator boleh memberikan komen atau justifikasi berulang kali selagi tempoh akhir pemberian ulasan belum tamat. 
[image: ]Langkah 1	Masukkan komen atau justifikasi pada ruangan Ulasan  seperti Rajah 46. Terdapat juga fungsi format yang boleh digunakan oleh pengguna seperti penggunaan jadual, italic, bold dan sebagainya.
[image: ]Langkah 2	Klik 		untuk muatnaik lampiran jika ada.
Langkah 3	Klik butang                                   untuk menghantar ulasan.



Simpan Ulasan Sebagai Draf
Ulasan boleh disimpan sebagai draf. Bahagian lampiran tidak boleh disimpan sebagai draf, hanya ulasan yang akan disimpan sebagai draf.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667474][image: ]Rajah 47 : Paparan Simpanan Ulasan Sebagai Draf
Langkah 1	Klik 				bagi menyimpan ulasan sebagai draf.

3.3.1.7.3 [bookmark: _Toc497667575]Senarai Ulasan Ahli Kumpulan
Senarai ulasan ahli kumpulan menempatkan ulasan-ulasan yang telah diberikan oleh ahli kumpulan.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667475]Rajah 48 : Paparan Senarai Ulasan Ahli Kumpulan

3.3.1.9 [bookmark: _Toc497667576]Maklumat Bil

Modul Maklumat Bil merupakan modul untuk koordinator mewujudkan bil tambahan (Adhoc) sekiranya pemohonan ada melakukan kesilapan. 
[image: ]
[bookmark: _Toc497667476][image: ]Rajah 49 : Paparan Tindakan Lanjut Bagi Maklumat Bil
Langkah 1	Klik butang 

3.3.1.9.1 [bookmark: _Toc497667577]Maklumat Permohonan

Maklumat Permohonan memaparkan maklumat am bagi permohonan. Koordinator masih boleh melihat maklumat penuh permohonan.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667477][image: ]Rajah 50 : Paparan Maklumat Am Permohonan 
Langkah 1	Klik butang

3.3.1.9.2 [bookmark: _Toc497667578]Daftar Bil Tambahan Baru

Bil tambahan baru hanya boleh dilakukan oleh pihak OSC dan pihak Koordinator sahaja. Pendaftaran bil tambahan melibatkan fi tambahan, cagaran dan ISF dan caj pemajuan.
[image: ] 
[bookmark: _Toc497667478][image: ]Rajah 51 : Paparan Senarai Bil Bagi Permohonan
Langkah 1	Klik butang 

[image: ]
[bookmark: _Toc497667479]Rajah 52 : Paparan Pendaftaran Bil Tambahan Baru

Langkah 2	Pilih dropdown JENIS BIL.
Langkah 3	Pilih dropdown PELANGGAN (UNTUK PENGEBILAN).
Langkah 4	Masukkan amaun dibahagian AMAUN (MYR).
[image: ]Langkah 5	Masukkan NOTA jika perlu.
Langkah 6	Klik butang 



3.3.1.9.3 [bookmark: _Toc497667579]Membatalkan Atau Kontra Bil

Bil yang telah dijana boleh dibatalkan atau kontra oleh pihak OSC dan koordinator.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667480]Rajah 53 : Paparan Bil Yang Boleh Batal/Kontra
[image: ]
Langkah 1	Klik butang 
[image: ]
[bookmark: _Toc497667481]Rajah 54 : Paparan Pembatalan Bil
[image: ]Langkah 2	Pilih dropdown JENIS TRANSAKSI.
Langkah 3	Klik 		   untuk muatnaik lampiran.
[image: ]Langkah 4	Masukkan NOTA jika perlu.
Langkah 5	Klik butang 
[bookmark: _Ref495410678][bookmark: _Toc497667580]3.3.1.10 Arahan Bertulis
[image: ]
[bookmark: _Toc497667482][image: ]Rajah 55: Paparan Tindakan Lanjut Bagi Arahan Bertulis
Langkah 1	Klik butang

[image: ]
[bookmark: _Toc497667483]Rajah 56: Daftar Aktiviti Arahan Bertulis
Langkah 2	Klik dropdown SILA PILIH AKTIVITI untuk memilih aktiviti.
Langkah 3	Masukkan MASA & TARIKH yang berkaitan.
[image: ]Langkah 4	Masukkan TARIKH AKHIR WD.
Langkah 5	Klik 	 	     untuk muatnaik lampiran.
[image: ]Langkah 6	Masukkan NOTA sekiranya perlu.
Langkah 7	Klik butang 
[bookmark: _Toc497667581]3.3.1.10.1 Pelanjutan Arahan Bertulis
 [image: ]
[bookmark: _Toc497667484]Rajah 57: Pelanjutan Arahan Bertulis
Langkah 1	Klik dropdown SILA PILIH AKTIVITI untuk memilih aktiviti.
Langkah 2	Masukkan MASA & TARIKH  yang berkaitan.
[image: ]Langkah 3	Masukkan TARIKH AKHIR WD.
Langkah 4	Klik 	 	     untuk muatnaik lampiran.
[image: ]Langkah 5	Masukkan NOTA sekiranya perlu.
Langkah 6	Klik butang 

[bookmark: _Toc497667582]3.3.1.11 Mencetak Maklumat Permohonan

Pihak Koordinator boleh mencetak maklumat permohonan.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667485][image: ]Rajah 58 : Paparan Butang Cetakan Borang Permohonan
Langkah 1	Klik butang 		pada bahagian kanan sistem

[bookmark: _Toc497667583]3.3.1.12 Proses 3- Notifikasi Mula Kerja
Nota: Koordinator dan OSC akan mendapat emel setelah SP menghantar notis proses 3.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667486]Rajah 59 : Paparan Bar Proses
Langkah 1	Klik bar proses [image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc497667487]Rajah 60 : Paparan Notis Borang B
Langkah 2	Klik butang PAPAR.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667488]Rajah 61 : Paparan Borang B
[image: ]Langkah 3	Pilih dropdown PENGESAHAN KOORDINATOR.
Langkah 4	Klik		  untuk muatnaik LAMPIRAN.
[image: ]Langkah 5	Masukkan NOTA sekiranya perlu.
Langkah 6	Klik butang \

[bookmark: _Toc497667584]3.3.1.12.1 Dokumen Sokongan
[image: ]
[bookmark: _Toc497667489]Rajah 62 : Paparan Dokumen Sokongan
Langkah 1	Klik pada nama dokumen sokongan untuk paparan atau muat turun dokumen.

[bookmark: _Toc497667585]3.3.1.13 Proses 4- Pemeriksaan Interim
Nota: Koordinator dan OSC akan mendapat emel setelah SP menghantar notis proses 4.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667490]Rajah 63 : Paparan Bar Proses
Langkah 1	Klik bar proses [image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc497667491]Rajah 64 : Paparan Senarai Notis Interim
Langkah 2	Klik butang PAPAR dibahagian Tindakan.

[bookmark: _Toc497667586]3.3.1.14 Proses 5- Pemeriksaan Akhir CCC
[image: ]
[bookmark: _Toc497667492]Rajah 65 : Paparan Bar Proses
Langkah 1	Klik bar proses [image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc497667493]Rajah 66 : Paparan Notis Borang F
Langkah 2	Klik butang PAPAR

[bookmark: _Toc497667587]3.3.1.15 Proses 6- Pendepositan CCC
[image: ]
[bookmark: _Toc497667494]Rajah 67 : Paparan Bar Proses
Langkah 1	Klik bar proses [image: ]
Sila rujuk perkara 3.3.1.12




[bookmark: _Toc495415790]

3.3.2 [bookmark: _Toc497667588]Kebenaran Merancang

Sub modul Kebenaran Merancang memaparkan permohonan bagi permohonan jenis Kebenaran Merancang. 
Langkah 1	Klik modul PERMOHONAN.
Langkah 2	Klik sub modul KEBENARAN MERANCANG seperti Rajah 29.
Rujuk 3.3.1.1 hingga 3.3.1.10 untuk langkah seterusnya.

3.3.3 [bookmark: _Toc495415791][bookmark: _Toc497667589]Landskap

Sub modul Landskap memaparkan permohonan bagi permohonan jenis Landskap. 
Langkah 1	Klik modul PERMOHONAN.
Langkah 2	Klik sub modul LANDSKAP seperti Rajah 29.
Rujuk 3.3.1.1 hingga 3.3.1.10 untuk langkah seterusnya.
3.3.4 [bookmark: _Toc495415792][bookmark: _Toc497667590]Bangunan

Sub modul Bangunan akan memaparkan permohonan bagi permohonan jenis Bangunan.
Langkah 1	Klik modul PERMOHONAN.
Langkah 2	Klik sub modul BANGUNAN seperti Rajah 29.
Rujuk 3.3.1.1 hingga 3.3.1.10 untuk langkah seterusnya.

3.3.5 [bookmark: _Toc495415793][bookmark: _Toc497667591]Ubahsuai

Sub modul Ubahsuai akan memaparkan permohonan bagi permohonan jenis Ubahsuai.
Langkah 1	Klik modul PERMOHONAN.
Langkah 2	Klik sub modul UBAHSUAI seperti Rajah 29.
[bookmark: _Toc495415794]Lihat 3.3.1.1 hingga 3.3.1.10 untuk langkah seterusnya.



3.3.6 [bookmark: _Toc497667592]Infra

Sub modul Infra akan memaparkan permohonan bagi permohonan jenis Infra.
Langkah 1	Klik modul PERMOHONAN.
Langkah 2	Klik sub modul INFRA seperti Rajah 29.
Lihat 3.3.1.1 hingga 3.3.1.10 untuk langkah seterusnya.

3.3.7 [bookmark: _Toc495415795][bookmark: _Toc497667593]Permit

Sub modul Permit akan memaparkan permohonan bagi permohonan jenis Permit.
Langkah 1	Klik modul PERMOHONAN.
Langkah 2	Klik sub modul PERMIT seperti Rajah 29.
Lihat 3.3.1.1 hingga 3.3.1.10 untuk langkah seterusnya.

[bookmark: _Toc497667594]3.3.8 Arkib
[bookmark: _Toc495415796]
Sub modul Arkib menempatkan permohonan berstatus Ditolak, Salah Permohonan, Dibatalkan dan Ditarik Balik.


3.3. [bookmark: _Toc497667595]Modul Projek

Modul Projek mengandungi dua sub modul iaitu Senarai Projek dan Senarai Permohonan Serentak. 

3.3.1. [bookmark: _Toc495415797][bookmark: _Toc497667596]Senarai Projek

Sub modul Senarai Projek memaparkan senarai projek bagi permohonan yang telah diwujudkan oleh pihak OSC. 

[image: ]
[bookmark: _Ref495411976][bookmark: _Toc497667495]Rajah 68 : Paparan Senarai Sub Modul Bagi Modul Projek
Langkah 1	Klik modul PROJEK.
Langkah 2	Klik sub modul SENARAI PROJEK.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667496]Rajah 69 : Paparan Senarai Projek
Langkah 3	Klik pautan INFO.

3.4.1.1 [bookmark: _Toc497667597]Maklumat Projek

Maklumat projek memaparkan maklumat yang berkaitan projek. 

3.4.1.2 [bookmark: _Toc497667598]Senarai Permohonan Di Bawah Projek

Bahagian ini menyenaraikan permohonan yang berkaitan dibawah satu projek. Koordinator juga dapat melihat maklumat am permohonan.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667497]Rajah 70 : Senarai Permohonan Di Bawah Projek[image: ]
Langkah 1	Klik butang 

3.4.1.3 [bookmark: _Toc497667599]Ahli Projek

Ahli projek menempatkan senarai ahli yang berkaitan dengan permohonan. Penambahan ahli projek dan pelantikan PSP akan dilakukan oleh pihak OSC.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667498]Rajah 71 : Paparan Ahli Projek

[image: ]Langkah 1	Klik butang 

3.4.2 [bookmark: _Toc495415798][bookmark: _Toc497667600]Senarai Permohonan Serentak

Sub modul Senarai Permohonan Serentak memaparkan senarai permohonan yang dikelaskan sebagai permohonan serentak.
Langkah 1	Klik modul PROJEK.
Langkah 2	Klik sub modul SENARAI PERMOHONAN SERENTAK seperti Rajah 59.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667499]Rajah 72 : Senarai Permohonan Serentak

Langkah 3	Klik pautan INFO.

3.4.2.1 [bookmark: _Toc497667601]Butiran Permohonan Serentak

Memaparkan maklumat bagi permohonan serentak.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667500]Rajah 73 : Paparan Maklumat Permohonan Serentak

3.4.2.2 [bookmark: _Toc497667602]Permohonan Dibawah Permohonan Serentak

Senarai permohonan yang dikategorikan sebagai permohonan serentak. Pautan info bagi memaparkan maklumat permohonan.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667501]Rajah 74 : Paparan Permohonan Serentak Dalam Projek

[bookmark: _Toc495415799][image: ]Langkah 1	Klik butang 

3.4. [bookmark: _Toc497667603]Modul Semakan & Ulasan

Modul Semak & Ulasan merupakan modul yang mengandungi dua sub modul iaitu sub modul Maklumat Edaran dan Senarai Semakan & Ulasan. Sub modul Maklumat Edaran mengandungi permohonan yang diedarkan untuk memberikan ulasan manakala Senarai Semakan & Ulasan mengandungi kesemua permohonan yang telah mempunyai ulasan koordinator dan agensi teknikal luaran yang lain.

3.4.2 [bookmark: _Toc495415800][bookmark: _Toc497667604]Maklumat Edaran

Maklumat edaran mengandungi senarai permohonan yang diedarkan untuk diberikan ulasan.

[image: ]
[bookmark: _Ref495412652][bookmark: _Toc497667502]Rajah 75 : Paparan Sub Modul Bagi Modul Semakan & Ulasan

Langkah 1	Klik modul SEMAKAN & ULASAN.
Langkah 2	Klik sub modul MAKLUMAT EDARAN.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667503]Rajah 76 : Senarai Permohonan
Langkah 3	Klik pautan PROSES.

3.5.1.1 [bookmark: _Toc497667605] Permohonan Tidak Berkaitan

Koordinator boleh memilih ‘Permohonan Tidak Berkaitan’ jika permohonan tersebut tidak releven untuk memberi komen atau justifikasi mengenai permohonan tersebut.
[image: ]
[bookmark: _Ref495412429][bookmark: _Toc497667504][image: ]Rajah 77 : Paparan Untuk Pemberian Ulasan
[image: ]Langkah 1	Tandakan                                       	  bagi permohonan yang tiada kaitan. 
Langkah 2	Klik butang
 
3.5.1.2 [bookmark: _Toc497667606]Pemberian Ulasan

Pihak agensi teknikal luaran boleh memberikan komen atau justifikasi berulang kali selagi tempoh akhir pemberian ulasan belum tamat. 
[image: ]Langkah 1	Masukkan komen atau justifikasi pada ruangan Ulasan. Terdapat juga fungsi format yang boleh digunakan oleh pengguna seperti penggunaan jadual, italic, bold dan sebagainya seperti Rajah 68.
[image: ]Langkah 2	Klik 		untuk muatnaik lampiran jika ada.
Langkah 3	Klik butang                                   untuk menghantar ulasan.



3.5.1.3 [bookmark: _Toc497667607]Simpan Ulasan Sebagai Draf
Ulasan juga boleh disimpan sebagai draf. Bahagian lampiran tidak boleh disimpan sebagai draf, hanya ulasan yang akan disimpan sebagai draf.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667505][image: ]Rajah 78 : Draf Ulasan
Langkah 1	Klik 				bagi menyimpan ulasan sebagai draf.

Senarai Ulasan Ahli Kumpulan
Senarai ulasan ahli kumpulan menempatkan ulasan-ulasan yang telah diberikan oleh ahli kumpulan.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667506]Rajah 79 : Senarai Ulasan Ahli Kumpulan
[bookmark: _Toc495415801]
Senarai Permohonan Serentak
Pihak koordinator boleh melihat senarai permohonan yang mempunyai ulasan daripada pihak koordinator yang lain dan pihak agensi luaran. 
Langkah 1	Klik modul SEMAKAN & ULASAN.
Langkah 2	Klik sub modul SENARAI SEMAKAN & ULASAN seperti Rajah 66.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667507]Rajah 80 : Senarai Permohonan
Langkah 3	Klik pautan PAPAR.

3.5.2.1 [bookmark: _Toc497667608]Maklumat Permohonan
Maklumat Permohonan memaparkan maklumat am bagi permohonan. Koordinator masih boleh melihat maklumat penuh permohonan.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667508]Rajah 81 : Paparan Maklumat Permohonan

[image: ]Langkah 1	Klik butang 

3.5.2.2 [bookmark: _Toc497667609]Jemputan Semakan & Ulasan Teknikal Dalaman

Jemputan semakan & ulasan teknikal dalaman menyenaraikan koordinator dan koordinator dalaman yang perlu memberi ulasan atau justifikasi bagi sesuatu permohonan. Tarikh diedarkan dan tarikh akhir untuk memberi ulasan juga dipaparkan. Begitu juga dengan tarikh ulasan diberikan.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667509]Rajah 82 : Paparan Jemputan Semakan & Ulasan Dalaman

3.5.2.3 [bookmark: _Toc497667610]Edaran Agensi Luar

Edaran agensi luar merupakan senarai agensi yang terlibat untuk memberikan ulasan atau justifikasi. Tarikh diedarkan dan tarikh akhir untuk memberi ulasan juga dipaparkan. Begitu juga dengan tarikh ulasan diberikan.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667510]Rajah 83 : Paparan Edaran Agensi Luar



3.5.2.4 [bookmark: _Toc497667611]Senarai Ulasan

Senarai ulasan akan memaparkan semua ulasan yang telah diberikan oleh pihak koordinator, koordinator dalaman serta agensi luar. 

[image: ]
[bookmark: _Toc497667511][image: ]Rajah 84 : Paparan Senarai Ulasan Teknikal
Langkah 1	Klik ikon 	untuk melihat ulasan.



3.5. [bookmark: _Toc497667612]Modul Mesyuarat
Modul mesyuarat mempunyai dua sub modul, iaitu Mesyuarat JKT dan Mesyuarat OSC. Mesyuarat JKT akan memaparkan senarai mesyuarat JKT dan Mesyuarat OSC akan memaparkan senarai mesyuarat OSC.

3.6.1 [bookmark: _Toc497667613]Mesyuarat JKT
Setiap mesyuarat JKT yang diwujudkan oleh pihak OSC akan disenaraikan dalam sub modul Mesyuarat JKT.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667512]Rajah 85 : Senarai Sub Modul Pada Modul Mesyuarat
Langkah 1	Klik modul MESYUARAT.
Langkah 2	Klik sub modul MESYUARAT JKT.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667513]Rajah 86 : Senarai Mesyuarat JKT
Langkah 3	Klik pautan INFO.

3.6.1.1 [bookmark: _Ref495421539][bookmark: _Toc497667614]Butiran Mesyuarat
Segala butiran mengenai mesyuarat akan dipaparkan di bahagian Butiran Mesyuarat. Perjalanan mesyuarat juga akan dipaparkan dibahagian Butiran Mesyuarat.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667514]Rajah 87: Paparan Butiran Mesyuarat
[image: ]Langkah 1	Klik butang
3.6.1.2 [bookmark: _Toc497667615]Agenda Mesyuarat

Agenda mesyuarat merupakan senarai agenda yang akan dibawa masuk mesyuarat.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667515]Rajah 88 : Paparan Agenda Mesyuarat

3.6.1.2.1 [bookmark: _Ref495421236][bookmark: _Toc497667616]Senarai Jemputan Pembentangan

Pihak OSC akan menghantar senarai permohonan yang dicadangkan untuk dibawa masuk ke mesyuarat kepada pihak koordinator. Kumpulan Koordinator perlu mengesahkan persetujuan untuk membawa masuk permohonan ke mesyuarat dan muatnaik bahan. Sekiranya tiada pengesahan diterima, permohonan dikira akan dibawa masuk ke mesyuarat.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667516][image: ]Rajah 89: Senarai Agenda Mesyuarat
Langkah 1	Klik butang 

Senarai Jemputan Pembentangan (Permohonan Serentak)
Kumpulan koordinator perlu mengesahkan persetujuan untuk permohonan dibawa masuk ke mesyuarat.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667517]Rajah 90: Senarai Jemputan Pembentangan
[image: ]Langkah 1	Klik butang 

Menerima Jemputan Pembentangan
Jawapan untuk menjawab pembentangan telah ditetapkan kepada ‘Terima Jemputan’. Namun begitu, kumpulan koordinator masih boleh menolak sekiranya permohonan tersebut tidak perlu dibawa masuk ke mesyuarat.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667518][image: ]Rajah 91: Paparan Jawapan Jemputan Pembentangan
Langkah 1	Klik butang 

Menolak Jemputan Pembentangan
Sekiranya kumpulan koordinator menolak permohonan dibawa masuk ke mesyuarat, sebab penolakan perlu dimasukkan.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667519]Rajah 92: Paparan Jawapan Jemputan Pembentangan
[image: ]Langkah 1	Tandakan pada 
[image: ]Langkah 2	Masukkan sebab dibahagian NOTA.
Langkah 3	Klik butang 

3.6.1.2.2 [bookmark: _Ref495421263][bookmark: _Toc497667617]Senarai Pembentangan

Kertas pembentangan disediakan diluar sistem, oleh itu kumpulan koordinator mempunyai akses untuk memuatnaik dokumen yang berkaitan dengan mesyuarat.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667520][image: ]Rajah 93: Senarai Jemputan Pembentangan
Langkah 1	Klik butang 

Muatnaik Dokumen Pembentangan
Kumpulan koordinator perlu memuatnaik dokumen yang berkaitan dengan permohonan yang akan dibawa masuk mesyuarat.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667521][image: ]Rajah 94: Dokumen Pembentangan
Langkah 1	Klik ikon 

[image: ]
[bookmark: _Toc497667522]Rajah 95: Senarai Dokumen Pembentangan
Langkah 2	Masukkan nama dokumen diruangan NAMA DOKUMEN.
[image: ]Langkah 3	Klik [image: ]		    untuk muatnaik lampiran.
Langkah 4	Klik butang 

Kemaskini Tajuk
Kumpulan koordinator boleh mengemaskini tajuk pada dokumen yang dimuatnaik sendiri sahaja.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667523][image: ]Rajah 96: Kemaskini Tajuk Dokumen
Langkah 1	Klik ikon 

[image: ]
[bookmark: _Toc497667524]Rajah 97: Ruangan Nama Dokumen
[image: ]Langkah 2	Klik butang 

Padam Dokumen
[image: ]
[bookmark: _Toc497667525][image: ]Rajah 98: Senarai Dokumen Untuk Dipadam
[image: ]Langkah 1	Klik ikon
Langkah 2	Klik butang 

Senarai Jemputan Pembentangan (Permohonan Bukan Serentak)
Sila rujuk perkara 3.6.1.2.1 hingga 3.6.1.2.2



3.6.1.3 [bookmark: _Toc497667618]Kertas Mesyuarat

Kertas Agenda Mesyuarat dan Senarai Kertas Pembentangan akan disediakan oleh pihak OSC. 

[image: ]
[bookmark: _Toc497667526]Rajah 99: Kertas Mesyuarat

3.6.1.4 [bookmark: _Ref495421557][bookmark: _Toc497667619]Hasil Mesyuarat

Kertas Minit Mesyuarat dan Kertas Keputusan Mesyuarat akan disediakan oleh pihak OSC.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667527]Rajah 100 : Hasil Mesyuarat

3.6.2 [bookmark: _Toc497667620]Mesyuarat OSC

Setiap mesyuarat OSC yang diwujudkan oleh pihak OSC akan disenaraikan dalam sub modul Mesyuarat OSC.
Sila rujuk Perkara 3.6.1.1 hingga 3.6.1.4



3.6. [bookmark: _Toc497667621]Modul Laporan

Modul Laporan memaparkan progres permohonan yang telah disatu dalam projek.

3.6.1. [bookmark: _Toc497667622]Laporan Projek

[image: ]
[bookmark: _Toc497667528]Rajah 101: Sub Modul Bagi Modul Laporan

Langkah 1	Klik modul LAPORAN
Langkah 2	Klik sub modul LAPORAN PROJEK

[image: ]
[bookmark: _Toc497667529]Rajah 102: Senarai Projek
Langkah 3	Klik pautan LAPORAN.

Paparan Laporan Projek

[image: ]
[bookmark: _Toc497667530]Rajah 103: Laporan Projek


3.7. [bookmark: _Toc497667623]Document Filing
3.7.1. [bookmark: _Toc497667624]Document Filing Permohonan

Document Filing menempatkan fail yang berkaitan permohonan dibawah Presint yang sama.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667531]Rajah 104: Paparan Document Filing
Langkah 1	Klik modul DOCUMENT FILING.
Langkah 2	Klik sub modul PERMOHONAN.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667532]Rajah 105: Paparan Presint
Langkah 3	Klik folder PRESINT bagi yang berkaitan.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667533]Rajah 106: Paparan Jenis Permohonan
Langkah 4	Klik folder JENIS PERMOHONAN.
Langkah 5	Klik NOMBOR PERMOHONAN.

3.7.2.1. [bookmark: _Ref497407684][bookmark: _Toc497667625]Muatnaik Fail Didocument Filing
Koordinator boleh memuatnaik fail seperti fail lampiran sekiranya berlaku penambahan fail berkaitan permohonan.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667534][image: ]Rajah 107: Paparan Muatnaik Fail
[image: ]Langkah 1	Klik butang 
Langkah 2	klik butang 





3.7.2. [bookmark: _Toc497667626]Document Filing Projek

[image: ]
[bookmark: _Toc497667535]Rajah 108: Paparan Document Filing
Langkah 1	Klik folder PRESINT.

[image: ]
[bookmark: _Toc497667536]Rajah 109: Paparan Folder Presint
Langkah 2	Klik folder KOD PROJEK.
Langkah 3	Klik folder PERMOHONAN.
Langkah 4	Klik NOMBOR PERMOHONAN.

3.7.2.2. [bookmark: _Toc497667627]Muatnaik Fail Di Document Filing
Sila rujuk perkara 3.7.2.1

3.8. [bookmark: _Toc497667628]Carian Permohonan
Modul carian menempatkan Tapisan bagi memudahkan staf mencari permohonan yang berkaitan.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667537]Rajah 110: Carian Permohonan
Langkah 1	Masukkan kata kunci dibahagian TAJUK PERMOHONAN.
[image: ]Langkah 2	Klik pada checkbox bagi JENIS PERMOHONAN atau STATUS PERMOHONAN atau KUMPULAN PERMOHONAN.
Langkah 3	Klik butang
 
3.9. [bookmark: _Toc497667629]Log Keluar
Jika pihak Koordinator ingin kembali ke laman utama sistem, pihak Koordinator boleh klik pada menu LOG KELUAR.
[image: ]
[bookmark: _Toc497667538]Rajah 111: Paparan Log Keluar

[image: ]Langkah 1	Klik pada nama pengguna pada bahagian atas kanan sistem.
Langkah 2	Klik butang 
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§Q SEMAKAN STATUS PERMOHONAN
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PANDUAN AM PENULISAN TAJUK PERMOHONAN

Dikemaskini pada 19-01-2023 10:29 AM
Baca selanjutnya...

Contoh : KPBA20170101-001 Semak

GARIS PANDUAN PERANCANGAN PENUBUHAN TADIKA/TASKA BAGI KAWASAN

KEDIAMAN BERTANAH DI PUTRAJAYA

Dikemaskini pada 19-01-2023 10:27 AM
Baca selanjutnya...

PENGEMUKAAN PELAN AKHIR
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https:/pelawat.ppj.gov.my/
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03-8887 7778 (Waktu Pejabat)

Isnin - Khamis :
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PENTING KEPADA PEMOHON
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+ Semua pembayaran periu dibuat dalam tempoh 7 hari bermula dari tarikh permohonan. Kegagalan berbuat demikian akan menyebabkan permohonan anda dibatalkan.
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Masukkan No. Permohonan
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PENGEMUKAAN PELAN AKHIR
(FINAL ENDORSEMENT)

Tempahan Janji Temu :
hitps:/pelawat ppj.gov.my/
Talian Nombor (Direct Line)
038887 7778 (Waktu Pejavat)
Isnin - Khamis :
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v Semua pembayaran perlu dibuat dalam tempoh 7 hari bermula dari tarikh permohonan. Kegagalan berbuat demikian akan menyebabkan permohonan anda dibatalkan

Permohonan yang baru perlu dibuat

+ Pastikan butiran akaun seperti alamat, nombor telefon dan e-mel dikemaskini dari semasa ke semasa untuk tujuan capaian urusan perkhidmatan.
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29-09-2017 PRESINT3 KAP20170929-012 Diterima Online Proses

29-09-2017 KSAPRESINT 2 KSA20170929-001 SedangDiproses  Proses

29-09-2017 PERMOHONAN KEBENARAN MERANCANG PENDIRIAN BANGUNAN PERUMAHAN  KPBR20170929-001 Mula Diproses Proses
DIPRESINTS
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Standard Nama Fail

KB_PELAN_SENARAI_LUKISAN_*DWG

KB_PELAN_KUNCI_LOKASI_TAPAK_*.DWG

KB_PELAN_BUMBUNG_*DWG

KB_PELAN_LANTAI_*DWG.

KB_PELAN_TAMPAK_*DWG

KB_PELAN_KERATAN_*DWG.

RUANG_CAHAYA_UDARA_*DWG

KB_PELAN_TERPERINCI_*DWG

Standard Nama Fail

KB_SURAT_MB_PSPFDF

KB_EORANG_A_PERUNTUHAN_PSPPDF
KB_PELAN_PERUNTUHAN_*DWG
KB_BORANG_A_BANGUNAN_PSPPDF
KB_EORANG_A_STRUKTUR _SPPDF

KB_PELAN_STRUKTUR_*.DWG

Dimuat Naik

KB_SURAT_MB_PSPPDF - 770398

KB_BORANG_A_BANGUNAN_PSPPDF - 770398
KB_BORANG_A_STRUKTUR_SPPDF - 77039 k&

KB_PELAN_STRUKTUR_TADIKADWG - 201 Mg
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Senarai lampiren yang dimuatnaik

Mandatori

*

R X R X X X X R

Keterangan

Surat permohonan oleh Orang Utama Yang
Mengemukakan (PSP)

Borang A-Perskuan Pelen Peruntunan
et Pelan Peruntuhan

Borang A-Perskuzn Pelan Bangunan

Borang A-Perskuan Pelan Struktur

et Pelan dan Pengiraan TerperinciStruktur
Tajuk Besar Permohonan, Perspektt
Senarailukisan

Pelan kunci Pelan Lokasi dan Pelan Tapak
Pelan Bumbung

Pelan Lantai

Pelan Tampak.

Standard Nama Fail

KB_SURAT_MB_PSPFDF

KB_EORANG_A_PERUNTUHAN_PSPPDF
KB_PELAN_PERUNTUHAN_*DWG
KB_BORANG_A_BANGUNAN_PSPPDF
KB_EORANG_A_STRUKTUR _SPPDF
KB_PELAN_STRUKTUR_*DWG
KB_SURAT_PERSPEKTIFPDF
KB_PELAN_SENARAL LUKISAN_*DHG
KB_PELAN_KUNCI_LOKASI_TAPAK_*DWG.
KB_PELAN_BUMBUNG_*.0WG
KB_PELAN_LANTAI_*DWG.

KB_PELAN_TAMPAK_*DWG

Dimuat Naik

KB_SURAT_MB_PSPPDF - 770.39 k&

KB_BORANG_A_BANGUNAN_PSPPDF - 770398
KB_BORANG_A_STRUKTUR_SPPDF - 77039 K&
KB_PELAN_STRUKTUR_TADIKADWG - 201 Mg

KB_SURAT_PERSPEKTIF.PDF - 2454 K8
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‘Senarai lampiren mandator yang ditanda tidak berkaitan

B

Keterangan Fail
Senarailukisan

Pelan kunci, Pelan Lokasi dan Pelan Tapak

Pelan Bumbung

Pelan Lantai

Pelan Tampek

Pelan Keraten

Pelan Ruang Cahaya dan Pengudarazn Semulsjadi

Felan terperinci

Standard Nama Fai
KB_PELAN_SENARAL LUKISAN_*DWG
KB_PELAN_KUNCI_LOKASI_TAPAK_*DWG.
KB_PELAN_BUMBUNG_*.0WG
KB_PELAN_LANTAI_*DWG.
KB_PELAN_TAMPAK +DWG.
KB_PELAN_KERATAN_*DWG
RUANG_CAHAYA_UDARA_*DWG

KB_PELAN_TERPERINCI_*DWG
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Tindakan Lanjut

‘Semakan & Ulasan

‘Makiumat Bil

‘Arahan Bertulis

‘Makiumat Kelulusan
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‘Senaral Aktiviti (KAP20170929-001) -

__—-_-
05-10-2017 01:05 PM. Keputusan Mesyuarat Pra-JKT : Permohonan Diterima Nor Suhaili Binti Ahdi -] Lampiran
05-10-2017 01:03 PM. ‘Surat Penerimaan Pelan dikeluarkan Nor Suhaili Binti Ahdi e Lampiran
05-10-2017 01:01 PM ‘Surat Penerimaan Pelan dikeluarkan Nor Suhaili Binti Ahdi -]
05-10-2017 01:01 PM Keputusan Mesyuarat Pra-JKT : Permohonan Ditolak Nor Suhaili Binti Ahdi -] Lampiran

Rekod T ke 12 daripada keseluruhen 2 rekod Sebelumnya - Seterusnya
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Tarikh & Masa Aktiviti Pegawai PPj Nota Lampiran &

L]

05102017

SPM  Jemputan Ulasan Kepada Kawalan Perancangan C Dibuat Nor Sunai Biti Ahdi Notis Akuan Bertulis
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Sila Pilh Aktiviti

Tarikh & Masa

Nota (Jika Ada)

Lampiran (Jika Ads)

‘Surat Penerimaan Pelan dkeluarkan

6102017216 PM

[Chomeris] oriecron

Hanya fal dar format paf ibenarkan
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‘Semakan & Ulasan
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Tajuk Permohonan

Jenis Permahonan
No.Permahonan
Status Permanonan
Tarikh Diterima
Tarikh Akhir lasan
Koordinator

Tajuk Permohonan

amat Premis
Permhonen Baru

KAP20170925-001
Sedang Diroses

29-09-2017

Permit (Amran 8in Mond Noor)

KaP PRESINT2
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‘Butiran Penuh
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Jemputan Semakan & Ulasan Teknikal Dalaman -

Kawalan Perancangan A (Noor Sita Bini Abbas) 09-10-2017 22102017
Kawalan Perancangan 8 (Noor Sita Binti Abbas) 1 e 09-10-2017 = 22102017
Kawalan Perancangan C (Noor Sita Binti Abbas) 1 e 09-10-2017 = 22102017 =
Kawalan Perancangan D (Noor Sita Bini Abbas) 1 e 09-10-2017 = 22102017
Kelulusan Landskap 1 e 09-10-2017 = 22102017 =
Pengurusan Tanah & GIS. 1 e 09-10-2017 = 22102017 =
Rekabentuk Bandar 1 (Amran Bin Mohd Noor) 1 e 09-10-2017 = 22102017
Rekabentuk Bandar 2 (Mohd Hafiz Bin Abdul Khalek) 1 e 09-10-2017 = 22102017 =
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Pohon Ulasan?
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Beri Ulasan

Ulasan Anda

) Permohonan Tidak Berkaitan

Filew Edit~ View~ Formatv Table~

« ~ Fomas- B J =E =

B

Choose Fi

Nofile chosen

Hanya fail dari format jpg, gif, png, pdf, doc, docx, xis, xisx sahaja dibenarkan.
Jika anda menyimpan sebagai DRAF, tiada fail akan dimuat naik.

Simpan Draf

Hantar Ulasan
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Permohonan Tidak Berkaitan
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Hantar Ulasan
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Ulasan Dari Ahli Kumpuian - (2 Ulasan)

Penguias
Kumpulan Teknikal
Jawatan

Tarikn & Masa
Lampiran

pada bahagian lampiren merupakan uasan yang saya sampaikan, terim kasih

Nor Suhal Bint Andi
permit

Penolong Juruters
05-10-2017 1156 AM

BORANG (5)_2_2pdf

Eksport PDF

Penguias
Kumpulan Teknikal
Jawatan

Tarikn & Masa
Lampiran

pada bahagian lampiran merupakan ulasan yang saya sampaikan. terima Kasih

Armran Bin Mohd Noor
permit

Ketus Penoiong Pengereh
03-10-2017 1221 P

BORANG (1)_2pdf

Eksport PDF
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Tajuk Permohonan

Jenis Permahonan
No.Permahonan
Status Permanonan
Tarikh Diterima
Koordinator

Tajuk Permohonan

amat Premis
Permhonen Baru
KAP20170925-001

Sedang Diroses

290920

Permit (amvan Bin Mahd Noor)

KaP PRESINT2
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‘Senaral Bil

1 29092077 FiProses Kebenaran Merancang Alamat Premis 5000 Menanti Bayaran 620000000813 R
2 2509207 FiProses Tambahan Alamat Premis 100.00 Menant Bayaren 630000003945 - R
3 29092017 FiProses Tambahan Alamat Premis 12300 Menanti Bayaran 630000003946 - R

Daftar il Tambahan Baru
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Datar Bl Tambahan Baru
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SilaPiln

'PUTRAJAYA HOLDING SDN BHD (-092012)

Masukkanika perlu
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Jenis Transaksi | i Piln v

Lampiran | Ghoose ] No e chosen

Nota | Masukkanika perlu

Hanya dokumen enis csv, emi,html, mg. dan pdf sahaja dibenarkan imuat naik sebagai lampiran
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